
周萍萍
笔译 	 交替翻译

地区：中国	-	北京

擅⻓语⾔：	 	汉语	 	俄语

⾃我介绍

您好！我叫周萍萍，是⼀名专业的俄语翻译。2007年获得全国翻译专业资格（⽔平）考试三级⼝译证书。我有10多年的俄语翻译经验。在⽯
油⾏业、机械、合同和协议、正式的法律⽂书等领域有丰富的笔译经验。此外，在⼝译⽅⾯也有不错的成绩，经常参加各种商务谈判，从事法
律翻译，做俄罗斯游客导游翻译。

现场翻译

⼯作经验

2014	年	-	2014	年——⼭东科瑞⽯油设备有限公司
负责油⽥服务事业部相关项⽬的俄语⼝、笔译⼯作；
协助部门副总经理处理亚美尼亚国家港⼝施⼯项⽬的商务洽谈；
负责与项⽬客户的⽇常电话和邮件沟通、联系；
完成领导安排的其他⼯作。

2015	年	-	⾄今——亮语翻译公司
在北京负责俄语⼝笔译⼯作。

2015	年	-	⾄今——联盛投资有限公司
负责油⽥服务事业部相关项⽬的俄语⼝、笔译⼯作；
负责公司油⽓分公司的各项商务洽谈；
负责与项⽬客户的⽇常电话和邮件沟通、联系；
完成领导安排的其他⼯作。



2006	年	-	2007	年——北京鄂瑞恩商务咨询有限公司
负责东欧进出⼝贸易执⾏;（与客户商榷产品价格、解决客户技术及物流⽅⾯的问题；完成订单执⾏。如：俄罗斯叶卡捷琳堡OBLIK公司30
吨⽆缝钢管采购项⽬。）
维护⽼客户、开发新客户;（通过电话、信函、传真等⽅式联系潜在客户群。）
订单执⾏后期服务⼯作；
完成领导交给的其他⾏政事务。（办理员⼯社保事宜，与社保局进⾏联系、维护；统计员⼯考勤；负责公司⾏政、后勤⼯作，等等。）

2007	年	-	2012	年——海华集团
项⽬执⾏类⼯作：
组织、管理⽯油装备、机械设备、输变电站、矿⼭设备类产品技术⽂件、试验报告、证书等⽂件的编制、翻译、审核⼯作；（如：
ZJ30DBS撬装丛式及勘探式钻机国外使⽤许可、符合证的技术⽂件的膳制；ZJ50DBS⻋载钻机成套⽂件资料筹备、审核。）
组织并参与国内外专家之间项⽬技术研讨现场⼯作、同传⼯作;（制定研讨会进程⽅案、组织筹备技术研讨会必要的印刷及电⼦版资料、协
调业务部门实地考察及落实⼚⽅各项准备⼯作、监管酒店、机票等⾏政监督⼯作。）
组织产品国外⽤户技术⼈员培训⼯作;（如：苏尔古特⽯油天然⽓公司在成都⻄部⽯油装备有限公司固控系统设备技术交流会及培训课同
传。ZJ30DBS14套撬装丛式及勘探式钻机机械、电⼒培训课同传。	ZJ50DBS⻋载钻机培训课同传，等等。）
公司⾼端客户陪同⼯作;（陪同俄罗斯天然⽓公司钻探局领导⾛访国内钻机⼚家，技术访问。陪同苏尔古特⽯油天然⽓公司固控系统管理局
局⻓⾛访⽣产⼚家，等等）（因14套ZJ30DBS钻机项⽬规模⼤，⾃2008年起-	2011年期间，本⼈有幸参与了项⽬俄语⽅⾯⼯作的各个环
节，对产品、技术都有了深刻的了解和学习。）

				⾏政管理类⼯作：
	协调、组织部门内的各项管理⼯作；（如：规范本部门的⽇常业务流程，编制成册;	制定客户接待规范及要求;	编制部门员⼯绩效考核标
准，等等管理类公⽂。）
	组织员⼯定期业务培训、学习;（编制培训⼤纲、设定培训⽬标;	编写培训教材;	组织培训课程及考核。如：编写了“钻机设备理论知识”培
训课程、	“随钻基础知识”培训课程等。）
	部门招聘⼯作。（协助⼈⼒资源部制定部门招聘计划;	负责本部门⼈员社招、校招⼯作。）

教育背景

2001	年	-	2006	年
乌克兰哈尔克夫国⽴⼤学
院系：
专业：俄语语⾔⽂学及教育专业（硕⼠学位）


